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CRNA GORA 

JU Narodna biblioteka ,,Stevan Samardžić” 

Pljevlja, 

Broj: _____ 

Pljevlja, 22. 1. 2020. godine 

 

 

PRAVILNIK  

O USLOVIMA I NAČINU KORIŠĆENJA BIBLIOTEČKE GRAĐE I POSEBNIH 

USLUGA U JU NARODNA BIBLIOTEKA ,,STEVAN SAMARDŽIĆ“, PLJEVLJA 

I  OPŠTE ODREDBE   

Član 1  

Pravilnikom o uslovima i načinu korišćenja bibliotečke građe i posebnih usluga (u daljem 

tekstu Pravilnik) u JU  Narodna biblioteka ,,Stevan Samardžić“   (u daljem tekstu Biblioteka) 

određuju se uslovi i način korišćenja bibliotečke građe i posebnih usluga koje pruža 

Biblioteka,  kao i prava i obaveze korisnika bibliotečkih usluga. 

Član 2  

Radno vrijeme Biblioteke je od 7 do 20h  svakog radnog dana  i  subotom  od 7 do 12h.  

Član 3  

Sve usluge Biblioteke mogu koristiti isključivo naši članovi.  To podrazumijeva korišćenje i 

pozajmljivanje bibliotečkog fonda, pružanje informacija, kao i korišćenje naših prostorija. 

Član 4 

Biblioteka omogućava korisnicima  korišćenje cjelokupne bibliotečke građe koju posjeduje. 

Član 5  

Biblioteka vrši popularizaciju knjiga radi upoznavanja korisnika s fondom i sadržajem 

bibliotečke građe. U popularizaciji knjiga koriste se raznovrsni metodi, oblici i sredstva 

(izložbene vitrine, prospekti, katalozi, tematske bibliografije, prikazi, izložbe knjiga, 

književne večeri i dr.).  O novim publikacijama Biblioteka informiše korisnike preko oglasnih 

tabli, vitrina, putem sajta i medija.  

 

II  KORIŠĆENJE BIBLIOTEČKE GRAĐE  

 

Član 6 

Učlanjenja u  Biblioteku mogu biti individualna i kolektivna. Individualni korisnici su 

građani, učenici, studenti, istraživači i naučni radnici. Kolektivni korisnici Biblioteke su 
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druge biblioteke, institucije i  ustanove u zemlji i inostranstvu. Usluge Biblioteke mogu 

koristiti i stranci koji se bave stručnim i naučno-istraživačkim radom.  Dužni su da deponuju 

lični dokument (lična karta, indeks ili pasoš), koji se zadržava u Biblioteci do vraćanja 

pozajmljenih publikacija. 

Član 7 

Biblioteka daje bibliotečku građu iz svog fonda: 

- na korišćenje u Čitaonici, 

- na korišćenje van Biblioteke u vidu pozajmice na određeno vrijeme od 15 dana, 

- na pozajmicu na određeno vrijeme od 20 dana drugim bibliotekama i ustanovama 

(međubibliotečka pozajmica).  

Fond koji pripada Odjeljenju zavičajne zbirke, Čitaonice, kao i fond iz legata koristi se 

isključivo u prostorijama Biblioteke. 

Knjižni fond koji se nalazi na Odjeljenju za odrasle i Dječijem odjeljenju, izuzev stručne i 

referensne literature, daje se na korišćenje van prostorija Biblioteke.  

Član 8 

Biblioteka obezbjeđuje korišćenje bibliotečke građe iz drugih biblioteka putem 

međubibliotečke pozajmice. Međubibliotečka pozajmica podrazumijeva da je korisnik dužan 

da plati  predviđene troškove: reprografske usluge, PTT usluge i druge troškove.  

Član 9  

Član Biblioteke postaje fizičko lice koje uplati propisanu članarinu na račun Biblioteke kod 

Addiko Banke:  555-2909-55  ili  CKB:  510-24549-16.  Prilikom upisa potrebno je dostaviti 

dokaz o uplati  i važeća dokumenta (lična karta, za strane državljane pasoš, a za djecu lična 

karta roditelja, staratelja ili zdravstvena knjižica). Na osnovu uvida u lična dokumenta i 

nakon upisa u registar, korisnicima se izdaje članska karta koja služi za identifikaciju članova 

Biblioteke prilikom korišćenja njenih usluga.  

Član 10 

Svi poslovi vezani za bibliotečku pozajmicu vode se elektronskim putem. Važenje članske 

karte je ograničeno na jednu godinu i važi od dana uplate. Dobijanjem članske karte korisnici 

stiču pravo na korišćenje svih usluga i fondova Biblioteke.   

Član 11 

Za zaduženje individualnih korisnika bibliotečkom građom u vidu pozajmice na određeno 

vrijeme  Biblioteka vodi elektronski karton korisnika. Za svu korišćenu bibliotečku građu 

Biblioteka vodi statistički dnevnik. 

Član 12  

Bibliotečka građa dobijena međubibliotečkom pozajmicom iz drugih biblioteka, koristi se 

isključivo u Čitaonici Biblioteke. 

U skladu sa propisima tih biblioteka, a posebno nacionalnih depozitnih, kao što je CNB Crne 

Gore ,,Đurđe Crnojević“, zabranjuje iznošenje bibliotečke građe izvan Biblioteke. 

Međubibliotečkom pozajmicom iz drugih biblioteka korisnici mogu dobiti najviše dvije 

publikacije 
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Član 13 

Na pozajmicu van Biblioteke ne može se izdati sledeća građa: 

- bibliotečka građa iz Zavičajne zbirke, 

- periodične publikacije, 

- publikacije iz referalne zbirke (serijske publikacije, enciklopedije, leksikoni, 

rečnici, bibliografije, katalozi i drugi priručnici od značaja za rad i poslovanje 

Biblioteke), 

- doktorske disertacije i magistarski radovi, 

- publikacije iz legata, 

- oštećene publikacije, 

- bibliotečka građa sa svojstvom spomenika kulture, stara i rijetka knjiga, 

- unikati, 

- fototipska izdanja periodičnih publikacija i bibliotečke građe sa svojstvom 

spomenika kulture.  

Član 14 

Biblioteka pozajmljuje najviše dvije publikacije drugoj biblioteci, instituciji ili ustanovi. Na 

pismeni zahtjev i uz odobrenje direktora, Biblioteka može izdati veći broj publikacija za 

izradu određenih  naučno-obrazovnih radova, kao i za kulturne manifestacije kao što su 

izložbe i svečanosti. 

Član 15  

Međubibliotečka pozajmica ne obuhvata publikacije navedene u članu 13 ovog Pravilnika. 

 

Član 16 

Ukoliko Biblioteka ne posjeduje traženu publikaciju, ista se može obezbijediti 

međubibliotečkom pozajmicom iz drugih biblioteka a korisnik plaća usluge slanja i vraćanja. 

Rok za preuzimanje  publikacije je 5 dana, ukoliko je korisnik ne preuzme ista se vraća 

biblioteci iz koje je pozajmljena, u tom slučaju troškove snosi Biblioteka.  

 

Član 17 

Prilikom korišćenja bibliotečke građe u vidu pozajmice na određeno vrijeme, korisnici su 

dužni da se pridržavaju utvrđenih rokova, i to:  

1. individualni korisnici ...........................................  do 15 dana 

2. kolektivni korisnici ..............................................  do 20 dana  

 

Član 18 

Bibliotečka građa namijenjena korisnicima sa oštećenjem vida i drugim smetnjama (audio 

knjige i časopisi)  korisnik može pozajmiti  na 5 dana  bez prava produžetka. 

 

Član19  

Svaki član Biblioteke ima pravo da pozajmi dvije knjige istovremeno bez obzira na to iz koje 

su oblasti.  
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Član 20  

Članovi Biblioteke mogu da produže pozajmicu knjige telefonom ili lično na 7 dana, ali prije 

isteka utvrđenog roka za vraćanje. Lektira se ne može zadržati duže od 15 dana i korisnik 

nema pravo da produži rok vraćanja. 

Član 21 

U izuzetnim slučajevima, ako je izdata publikacija hitno potrebna Biblioteci, korisnik je 

dužan da je vrati na zahtjev Biblioteke i prije utvrđenog roka vraćanja. Zahtjev za vraćanje 

podnosi direktor/ca Biblioteke.  

Član 22 

Iznos članarine na godišnjem nivou i ostale usluge Biblioteke određuje Savjet na prijedlog 

direktora.  Godišnja članarina za korišćenje usluga Biblioteke: 

- za odrasle zaposlene iznosi 10 €   

- za đake, studente i penzionere 5 € 

- osobe sa smetnjama u razvoju – besplatno 

III   MJERE  ZA  SLUČAJ  NEBLAGOVREMENOG  VRAĆANJA,  OŠTEĆENJA     

ILI  GUBLJENJA  BIBLIOTEČKE  GRAĐE 

Član 23  

Korisnici su dužni da pozajmljenu bibliotečku građu vrate u rokovima utvrđenim ovim 

Pravilnikom. 

Član 24  

Članovi Biblioteke su dužni da se prema bibliotečkoj građi odnose pažljivo i odgovorno, da 

je čuvaju kao opšte dobro koje se ne smije oštetiti, otuđiti ili uništiti  i dužni su  da se 

pridržavaju  Pravilnika o uslovima, načinu korišćenja i zaštiti bibliotečke građe.  

Član 25 

Ukoliko korisnik ne vrati publikacije u utvrđenom roku, knjižničari su dužni da korisnika 

telefonski upozore  da  knjige vrate u roku od 3 dana.  Ako korisnik ne vrati publikacije u 

roku od 3 dana,  upućuje se pismena opomena, koja obavezuje korisnika da publikacije mora 

vratiti u roku od 5 dana.  

Član 26 

Ukoliko član Biblioteke ne plati članarinu ili ne vrati publikaciju duže od mjesec  dana od 

dana kada je bio dužan da je vrati, prestaje mu članstvo u Biblioteci i protiv njega će se 

pokrenuti sudski postupak za nadoknadu štete  kod nadležnog Suda.  

 

Član 27 

Lica koja rade na poslovima izdavanja bibliotečke građe dužna su da prilikom izdavanja i 

vraćanja pregledaju bibliotečku građu i da na revers upišu eventualna oštećenja te da donesu 

odluku da li se oštećena publikacija može izdavati na korišćenje van Biblioteke. 

 

Član 28 

Bibliotečku građu pozajmljenu iz Biblioteke korisnik je dužan da vrati u ispravnom stanju. 
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Član 29 

Ako se pri vraćanju bibliotečke građe ustanovi oštećenje (iscijepani listovi, slike, prilozi...) 

ili da je korisnik oštetio podvlačenjem teksta, unošenjem zabilješki, savijanjem listova, 

uništavanjem oznaka o pripadnosti Biblioteci, ili se utvrdi da je uništio ili izgubio, dužan je 

da u određenom roku nadoknadi štetu na jedan od sledećih načina:  

- da nabavi istu publikaciju, istog ili novijeg izdanja, 

- da nadoknadi štetu u odgovarajućoj bruto novčanoj vrijednosti koja se utvrđuje na 

osnovu tržišne vrijednosti publikacije, na žiro-račun Biblioteke kod  

 Addiko Banke:  555-2909-55  ili  CKB:  510-24549-16,   

- da nadoknadi štetu drugom knjigom iste novčane vrijednosti a u dogovoru sa 

bibliotekarom  ili  knjižničarom.  

Član 30 

Ako korisnik prihvati da odmah nadoknadi štetu kupovinom novijeg izdanja izgubljene ili 

oštećene publikacije, oštećena se otpisuje a nova dobija novi inventarni broj. 

 

Član 31 

Korisnik koji ošteti jednu ili više svesaka odnosno stranice iz kompleta djela (višetomna 

publikacija) dužan je da nabavi izgubljene ili oštećene sveske (isto izdanje). Ukoliko korisnik 

ne može da u zamjenu nabavi odgovarajuće sveske (tomove) dužan je da obezbijedi cio 

komplet. 

Član 32 

Korisnik gubi pravo na korišćenje usluga Biblioteke do kraja tekuće godine u slučaju 

prekoračenja roka, oštećenja ili gubljenja publikacije. 

 

Član 33 

Članarina se uplaćuje na žiro račun JUNB ,,Stevan Samardžić“,  kod 

 Addiko Banke: 555-2909-55  ili  CKB:  510-24549-16. 

 

 IV  POSEBNE USLUGE   

Član 34 

Korisnici Biblioteke mogu dobiti informacije o načinu rada, organizaciji fondova, 

informativno-referentnim instrumentima, načinu korišćenja bibliotečke građe i sl. Mogu 

dobiti informacije o drugim bibliotekama za koje Biblioteka vrši matičnu funkciju u skladu sa 

Zakonom o bibliotečkoj djelatnosti (,,Službeni list Crne Gore” 49/2010). 

Član 35 

Usluge pristupa Internetu namijenjene su svim članovima Biblioteke. Ove usluge su dostupne 

svim starosnim grupama. Korisnicima nije dozvoljena instalacija i brisanje bilo kakvih 

programa. Korisnici imaju pravo da pohrane datoteke sa Interneta na lične prenosne USB 

memorije. 
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V   OBAVEZE  KORISNIKA  

Član 36 

Prilikom korišćenja bibliotečke građe korisnik je dužan da se pridržava pravila utvrđenih 

ovim Pravilnikom.  

            Član 37 

Korisnik je dužan da poštuje radno vrijeme Biblioteke.  

          Član 38 

Korisnik je dužan da poštuje pravila o korišćenju čitaonice: 

 

- da se prije ulaska u čitaonicu prijavi licu koje je zaduženo za izdavanje 

bibliotečke građe uz dokaz o članstvu, 

- da prijavi publikacije koje unosi u čitaonicu, 

- da koristi garderober, ostavi lične stvari koje je unio u čitaonicu, 

- da prilikom izlaska iz čitaonice pokaže publikacije koje je prijavio prilikom 

ulaska, te da razduži bibliotečku građu koju je koristio. 

 

       Član 39  

Ostale usluge Biblioteke kao što su kopiranje, skeniranje i narezivanje DVD, Biblioteka neće 

pružati korisnicima, ali će potrebnu građu dati korisniku da iznese s tim što će ostaviti ličnu 

kartu ili pasoš dok publikaciju ne vrati u toku istog dana. 

 

 

VI  PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

 

Član 40 

Biblioteka je dužna da na pogodan način objavi radno  vrijeme, uslove i način korišćenja 

bibliotečke građe, kao i vršenja posebnih usluga. 

Član 41 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja od strane Savjeta. 

Član 42 

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vršiće se na način i po postupku za njegovo donošenje. 

Član 43 

Svi izrazi u ovom Pravilniku upotrijebljeni u muškom rodu podrazumijevaju iste izraze u 

ženskom rodu.                                                                                             

 

 

 

                                                                                                                      predsjednica Savjeta 

                                                                                                                                                    Mirjana Lučić                                                                                                        


