CRNA GORA

JU Narodna biblioteka ,,Stevan Samardzic¢”
Pljevlja,

Broj:

Pljevlja, 22. 1. 2020. godine

PRAVILNIK

O USLOVIMA I NACINU KORISCENJA BIBLIOTECKE GRADE I POSEBNIH
USLUGA U JU NARODNA BIBLIOTEKA ,,STEVAN SAMARDZIC*, PLJEVLJA

I OPSTE ODREDBE

Clan 1

Pravilnikom o uslovima i nac¢inu kori$¢enja biblioteCke grade 1 posebnih usluga (u daljem
tekstu Pravilnik) u JU Narodna biblioteka ,,Stevan Samardzi¢* (u daljem tekstu Biblioteka)
odreduju se uslovi 1 na¢in koriS¢enja biblioteCke grade 1 posebnih usluga koje pruza
Biblioteka, kao i prava i obaveze korisnika biblioteckih usluga.

Clan 2
Radno vrijeme Biblioteke je od 7 do 20h svakog radnog dana i subotom od 7 do 12h.

Clan 3
Sve usluge Biblioteke mogu koristiti isklju¢ivo nasi ¢lanovi. To podrazumijeva koriS¢enje i
pozajmljivanje biblioteCkog fonda, pruZanje informacija, kao i kori§¢enje nasih prostorija.
Clan 4

Biblioteka omogucava korisnicima kori$¢enje cjelokupne bibliote¢ke grade koju posjeduje.

Clan 5

Biblioteka vrsi popularizaciju knjiga radi upoznavanja korisnika s fondom 1 sadrZajem
bibliotecke grade. U popularizaciji knjiga koriste se raznovrsni metodi, oblici 1 sredstva
(izloZbene vitrine, prospekti, katalozi, tematske bibliografije, prikazi, izlozbe knjiga,
knjizevne veceri i dr.). O novim publikacijama Biblioteka informiSe korisnike preko oglasnih
tabli, vitrina, putem sajta i medija.

II KORISCENJE BIBLIOTECKE GRADE

Clan 6

Uclanjenja u Biblioteku mogu biti individualna 1 kolektivna. Individualni korisnici su
gradani, ucenici, studenti, istraZivaci i nauc¢ni radnici. Kolektivni korisnici Biblioteke su



druge biblioteke, institucije i ustanove u zemlji i inostranstvu. Usluge Biblioteke mogu
koristiti 1 stranci koji se bave stru¢nim i nau¢no-istrazivackim radom. Duzni su da deponuju
licni dokument (licna karta, indeks ili paso$), koji se zadrzava u Biblioteci do vra¢anja
pozajmljenih publikacija.

Clan 7

Biblioteka daje bibliotecku gradu iz svog fonda:

- na kori$¢enje u Citaonici,

- na koriS¢enje van Biblioteke u vidu pozajmice na odredeno vrijeme od 15 dana,

- na pozajmicu na odredeno vrijeme od 20 dana drugim bibliotekama i ustanovama

(medubibliotecka pozajmica).

Fond koji pripada Odjeljenju zavigajne zbirke, Citaonice, kao i fond iz legata koristi se
iskljucivo u prostorijama Biblioteke.
Knjizni fond koji se nalazi na Odjeljenju za odrasle i Djecijem odjeljenju, izuzev strucne i
referensne literature, daje se na kori§¢enje van prostorija Biblioteke.

Clan 8

Biblioteka obezbjeduje koris¢enje bibliotecke grade iz drugih biblioteka putem
medubibliotecke pozajmice. Medubibliote¢ka pozajmica podrazumijeva da je korisnik duzan
da plati predvidene troskove: reprografske usluge, PTT usluge i druge troskove.

Clan 9

Clan Biblioteke postaje fizicko lice koje uplati propisanu ¢lanarinu na ra¢un Biblioteke kod
Addiko Banke: 555-2909-55 ili CKB: 510-24549-16. Prilikom upisa potrebno je dostaviti
dokaz o uplati i vazeca dokumenta (li¢na karta, za strane drzavljane pasos, a za djecu li¢cna
karta roditelja, staratelja ili zdravstvena knjizica). Na osnovu uvida u li¢na dokumenta i
nakon upisa u registar, korisnicima se izdaje ¢lanska karta koja sluZi za identifikaciju ¢lanova
Biblioteke prilikom kori$¢enja njenih usluga.

Clan 10

Svi poslovi vezani za bibliotecku pozajmicu vode se elektronskim putem. Vazenje ¢lanske
karte je ograni¢eno na jednu godinu i vazi od dana uplate. Dobijanjem ¢lanske karte korisnici
sticu pravo na kori$¢enje svih usluga i fondova Biblioteke.

Clan 11

Za zaduzenje individualnih korisnika biblioteckom gradom u vidu pozajmice na odredeno
vrijeme Biblioteka vodi elektronski karton korisnika. Za svu koris¢enu bibliotecku gradu
Biblioteka vodi statisticki dnevnik.

Clan 12

Bibliotecka grada dobijena medubiblioteckom pozajmicom iz drugih biblioteka, koristi se
isklju¢ivo u Citaonici Biblioteke.

U skladu sa propisima tih biblioteka, a posebno nacionalnih depozitnih, kao $to je CNB Crne
Gore ,,burde Crnojevi¢*, zabranjuje iznosSenje bibliotecke grade izvan Biblioteke.
Medubiblioteckom pozajmicom iz drugih biblioteka korisnici mogu dobiti najvise dvije
publikacije



Clan 13

Na pozajmicu van Biblioteke ne mozZe se izdati sledeca grada:

bibliotecka grada iz Zavicajne zbirke,
periodi¢ne publikacije,
publikacije iz referalne zbirke (serijske publikacije, enciklopedije, leksikoni,
recnici, bibliografije, katalozi i drugi priru¢nici od znacaja za rad i poslovanje
Biblioteke),
doktorske disertacije i magistarski radovi,
publikacije iz legata,
oSte¢ene publikacije,
bibliote¢ka grada sa svojstvom spomenika kulture, stara i rijetka knjiga,
unikati,
fototipska izdanja periodi¢nih publikacija i bibliotecke grade sa svojstvom
spomenika kulture.

Clan 14

Biblioteka pozajmljuje najvise dvije publikacije drugoj biblioteci, instituciji ili ustanovi. Na
pismeni zahtjev i uz odobrenje direktora, Biblioteka moze izdati ve¢i broj publikacija za
izradu odredenih naucno-obrazovnih radova, kao i za kulturne manifestacije kao $to su
izlozbe 1 svecanosti.

Clan 15

Medubibliotecka pozajmica ne obuhvata publikacije navedene u ¢lanu 13 ovog Pravilnika.

Clan 16

Ukoliko Biblioteka ne posjeduje traZzenu publikaciju, ista se moze obezbijediti
medubiblioteCkom pozajmicom iz drugih biblioteka a korisnik pla¢a usluge slanja 1 vracanja.
Rok za preuzimanje publikacije je 5 dana, ukoliko je korisnik ne preuzme ista se vraca
biblioteci iz koje je pozajmljena, u tom slucaju troskove snosi Biblioteka.

Clan 17

Prilikom koriS¢enja bibliotecke grade u vidu pozajmice na odredeno vrijeme, korisnici su
duzni da se pridrzavaju utvrdenih rokova, i to:

1.
2.

individualni KOrisniCi ... do 15 dana
KOleKtivNi KOTISNICE ... do 20 dana

Clan 18

BiblioteCka grada namijenjena korisnicima sa oSte¢enjem vida i drugim smetnjama (audio
knjige i Casopisi) korisnik moze pozajmiti na 5 dana bez prava produzetka.

Clan19

Svaki ¢lan Biblioteke ima pravo da pozajmi dvije knjige istovremeno bez obzira na to iz koje
su oblasti.



Clan 20
Clanovi Biblioteke mogu da produze pozajmicu knjige telefonom ili li¢no na 7 dana, ali prije
isteka utvrdenog roka za vracanje. Lektira se ne moze zadrzati duze od 15 dana i korisnik
nema pravo da produzi rok vracanja.

Clan 21
U izuzetnim slucajevima, ako je izdata publikacija hitno potrebna Biblioteci, korisnik je
duzan da je vrati na zahtjev Biblioteke i prije utvrdenog roka vra¢anja. Zahtjev za vracanje
podnosi direktor/ca Biblioteke.

Clan 22

Iznos ¢lanarine na godi$njem nivou i ostale usluge Biblioteke odreduje Savjet na prijedlog
direktora. Godisnja ¢lanarina za kori$éenje usluga Biblioteke:

- zaodrasle zaposlene iznosi 10 €
- za dake, studente i penzionere 5 €
- 0sobe sa smetnjama u razvoju — besplatno

111 MJERE ZA SLUCAJ NEBLAGOVREMENOG VRACANJA, OSTECENJA
ILI GUBLJENJA BIBLIOTECKE GRADE

Clan 23
Korisnici su duzni da pozajmljenu bibliotecku gradu vrate u rokovima utvrdenim ovim
Pravilnikom.

Clan 24

Clanovi Biblioteke su duzni da se prema bibliotekoj gradi odnose pazljivo i odgovorno, da
je Cuvaju kao opste dobro koje se ne smije ostetiti, otuditi ili unistiti i duzni su da se
pridrzavaju Pravilnika o uslovima, nacinu kori$éenja i zastiti bibliotecke grade.

Clan 25
telefonski upozore da knjige vrate u roku od 3 dana. Ako korisnik ne vrati publikacije u
roku od 3 dana, upucuje se pismena opomena, koja obavezuje korisnika da publikacije mora
vratiti u roku od 5 dana.

Clan 26

Ukoliko ¢lan Biblioteke ne plati ¢lanarinu ili ne vrati publikaciju duze od mjesec dana od
dana kada je bio duzan da je vrati, prestaje mu ¢lanstvo u Biblioteci i protiv njega ¢e se
pokrenuti sudski postupak za nadoknadu Stete kod nadleznog Suda.

Clan 27
Lica koja rade na poslovima izdavanja bibliotecke grade duzna su da prilikom izdavanja i
vracanja pregledaju bibliotecku gradu i1 da na revers upiSu eventualna oStecenja te da donesu
odluku da li se oStecena publikacija moZe izdavati na kori§¢enje van Biblioteke.

Clan 28
Bibliotecku gradu pozajmljenu iz Biblioteke korisnik je duZan da vrati u ispravnom stanju.



Clan 29
Ako se pri vra¢anju biblioteCke grade ustanovi oStecenje (iscijepani listovi, slike, prilozi...)
ili da je korisnik oStetio podvlacenjem teksta, unoSenjem zabiljeski, savijanjem listova,
uniStavanjem oznaka o pripadnosti Biblioteci, ili se utvrdi da je unistio ili izgubio, duzan je
da u odredenom roku nadoknadi Stetu na jedan od sledecih nacina:
- danabavi istu publikaciju, istog ili novijeg izdanja,
- danadoknadi Stetu u odgovarajucoj bruto novc¢anoj vrijednosti koja se utvrduje na
osnovu trzi$ne vrijednosti publikacije, na ziro-ra¢un Biblioteke kod
Addiko Banke: 555-2909-55 ili CKB: 510-24549-16,
- da nadoknadi Stetu drugom knjigom iste novCane vrijednosti a u dogovoru sa
Clan 30
Ako korisnik prihvati da odmah nadoknadi Stetu kupovinom novijeg izdanja izgubljene ili
ostecene publikacije, oste¢ena se otpisuje a nova dobija novi inventarni broj.

Clan 31
Korisnik koji osteti jednu ili viSe svesaka odnosno stranice iz kompleta djela (viSetomna
publikacija) duzan je da nabavi izgubljene ili oStecene sveske (isto izdanje). Ukoliko korisnik
ne moze da u zamjenu nabavi odgovarajuée sveske (tomove) duzan je da obezbijedi cio
komplet.

Clan 32
Korisnik gubi pravo na koris¢enje usluga Biblioteke do kraja tekuce godine u sluc¢aju
prekoracenja roka, oste¢enja ili gubljenja publikacije.

Clan 33
Clanarina se uplacuje na ziro ratun JUNB ,,Stevan Samardzi¢*, kod
Addiko Banke: 555-2909-55 ili CKB: 510-24549-16.

IV POSEBNE USLUGE

Clan 34

Korisnici Biblioteke mogu dobiti informacije o na¢inu rada, organizaciji fondova,
informativno-referentnim instrumentima, na¢inu koris¢enja bibliotecke grade i sl. Mogu
dobiti informacije o drugim bibliotekama za koje Biblioteka vrSi mati¢nu funkciju u skladu sa
Zakonom o biblioteckoj djelatnosti (,,Sluzbeni list Crne Gore” 49/2010).

Clan 35
Usluge pristupa Internetu namijenjene su svim ¢lanovima Biblioteke. Ove usluge su dostupne
svim starosnim grupama. Korisnicima nije dozvoljena instalacija i brisanje bilo kakvih
programa. Korisnici imaju pravo da pohrane datoteke sa Interneta na li¢ne prenosne USB
memorije.



V OBAVEZE KORISNIKA

Clan 36
Prilikom koris¢enja bibliotecke grade korisnik je duzan da se pridrzava pravila utvrdenih
ovim Pravilnikom.

Clan 37
Korisnik je duzan da postuje radno vrijeme Biblioteke.

Clan 38
Korisnik je duzan da postuje pravila o koriS¢enju Citaonice:

- da se prije ulaska u ¢itaonicu prijavi licu koje je zaduZeno za izdavanje
bibliotecke grade uz dokaz o ¢lanstvu,

- da prijavi publikacije koje unosi u ¢itaonicu,

- da koristi garderober, ostavi li¢ne stvari koje je unio u ¢itaonicu,

- da prilikom izlaska iz ¢itaonice pokaZe publikacije koje je prijavio prilikom
ulaska, te da razduzi bibliote¢ku gradu koju je koristio.

Clan 39
Ostale usluge Biblioteke kao Sto su kopiranje, skeniranje 1 narezivanje DVD, Biblioteka nece
pruzati korisnicima, ali ¢e potrebnu gradu dati korisniku da iznese s tim Sto ¢e ostaviti licnu
kartu ili paso$ dok publikaciju ne vrati u toku istog dana.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 40
Biblioteka je duzna da na pogodan nacin objavi radno vrijeme, uslove i nacin koris¢enja
bibliotecke grade, kao 1 vrSenja posebnih usluga.

Clan 41
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja od strane Savjeta.

Clan 42
Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika vrsi¢e se na nacin i po postupku za njegovo donosenje.

Clan 43
Svi izrazi u ovom Pravilniku upotrijebljeni u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u

zenskom rodu.

predsjednica Savjeta
Mirjana Luci¢



